
 

 

 

 

 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาค้อ 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
              ------------------------------------------------------ 
ตามพระราชบญัญัตข้ิอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ มาตรา ๙ กำหนดให้

หน่วยงานของรัฐต้อจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอำนวยความ
สะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารไดส้ะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจบุัน น้ัน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอวังโป่ง จึงกำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาค้อ ดังต่อไปน้ี 

๑. ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซตข์องหน่วยงาน ดังน้ี 
๑.๑  ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา  วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างของ

หน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์  แผนปฏิบัติราชการ  แผนงาน  โครงการ และ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี  คำรับรอง  รายงานผลการปฏิบัตริาชการ  รายละเอียดช่องทางการตดิตอ่ส่ือสาร  
หมายเลยโทรศัพท์  หมายเลขโทรสาร  แผนที่ตั้งของหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 

๑.๒  กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ที่เก่ียวข้องกับหน่วยงาน โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 

๑.๓  คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบส่ือมัลติมีเดีย บทความ  ผลงานวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างอิงถึงแหล่งทีม่า และวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชน์ในการขอนำข้อมูลไปใช้ต่อ(ถ้ามี)  

๑.๔  รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานที่เก่ียวข้อง เช่น หน่วยงานในสังกัด  หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่าสนใจ 

๑.๕  ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗  มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
กำหนดตามมาตร ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครฐัของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 

๑.๖  คู่มือมาตรฐานการปฏิบัตงิานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆโดย
จัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานของ
หน่วยงาน 

๑.๗  คู่มือสำหรับประชาชน ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การให้บริการต่างๆแก่ประชาชน พร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่างชัดเจน  

๑.๘  ข่าวประชาสัมพันธ์  ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม  เรื่องแจ้งเตือนรวมถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน  ประกาศจดัซ้ือจัดจา้ง ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง                                         
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๑.๙  ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่
จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ใหบ้รกิารผ่านหน้าเว็บไซตใ์นลักษณะส่ือสารสองทาง (ถ้ามี)  

๑.๑๐  แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์  แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีตอ่เว็บไซตข์องหน่วยงาน 

๒. ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ดำเนินการดังน้ี 
๒.๑  หัวหน้าหน่วยงาน  แต่งตั้งหรอืมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรอืคณะทำงานหรอืเจ้าหน้าที่

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
  ๒.๒  การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มา
หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร  วันที่เผยแพร่  ประเภท(นามสกุล)ไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีลำดับ
การปฏิบัติอย่างน้อยดังน้ี 
   ๒.๒.๑  เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะนำข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้
หัวหน้ากลุ่มงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอวังโป่ง กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้ใช้ทางวาจาได ้
   ๒.๒.๒  กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบซ่ึงได้รับ
สิทธิ์เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารข้ึนเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสานงาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารน้ัน 
   ๒.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าทีป่ระสานแจ้งกลับไปยัง
เจ้าของข้อมูลข่าวสารน้ันพร้อมช้ีแจงเหตุผลเช่น ไม่ตรงหรือเก่ียวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตาม
รูปแบบไฟล์อนุญาต 
  ๓. กลไกการตรวจสอบ  กำกับติดตามอย่างตอ่เน่ือง 
  ๓.๑  หน่วยงานต้องกำหนดเจ้าหน้าทีป่ฏิบตัิหน้าทีผู้่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ อย่างน้อย ๒ 
คน เพื่อทำงานทดแทนกันได้ 
  ๓.๒  เจ้าหน้าที่เว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการทีเผยแพร่
บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ใหน้ำรายการน้ันลงจากเว็บไซต์ 
  ๓.๓  เจ้าหน้าที่เว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์(องค์การมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ .๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทาราชการกำหนด 
  ๓.๔  เจ้าหน้าที่เว็บไซต์ มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาด้วยการกระทำความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ .ศ.๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ  
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๓.๕  ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทกัษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรั กษา
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเน่ือง ทั้งการฝึกอบรม การแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่าง
ผู้ปฏิบัติงาน  

 

  ทั้งน้ี ให้หน่วยงานนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาค้อ เรื่องแนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด  

 

                     ประกาศ ณ วันที่  21  พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 
 
 
 

                                          ( นางสุรีพร  มาสีจันทร์ ) 
สาธารณสุขอำเภอเขาค้อ 

 
 
 


